إھداء: 


کل ال ای الا 


نبذة عن الكاتب / 
الطالب / سيف على حسن محسن الدار - |2 سنه من مواليد اليمن - صنعاء - 


أمانة العاصمة - خريح تانوية عامه - حاصل على ديلوم تجارة - ديلوم برامح 
تطبیقیة - ادرس حالیا دبلوم انجلیزي عالي » أود أن اشکر کل من علمني وتکفل 
بتعلیمی من ابتدا من الأهل ومن قام بتدریسي ومنهم أ / زید احمد نور الدین › أ/ 
عبده الأنسي » من مدرسة الوحدة / انيس /جبل الشرق / ذمار / اليمن » واشكر أيضا 
الأستاذ / عبد الغني( مدير الجمعية الأكاديمية الالكترونية التنموية - صنعاء - ش 
الدانري - ألجامعه. 

واشكر أستاذي ومتلى الأستاذ / حسين / مدرس اللغة الانجليزية في المعهد الدولي 
الأمريكي الحديت / فرع شميلة / ش تعز . 


ا ا 
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قجفم الهاسوب من الإلف إلى السا 


مقدمة الحاسوب : هذه التعريغات نبذة وليست مكتملة %100 
الحاسوب : جهاز الكتروني صنع من اجل خدمة الإنسان وتسهيل أعمالة المكتبية وغيرها e‏ 
الكيان المادي : يعني أي شيء يمكن للإنسان لمسة والإحساس بة 
الكيان البرمجي : أي برنامح يخدم الإنسان في الجهاز ولكنه غير ملموس (برامح خدمية ) 
ألرام : ذاكرة الجهاز التصويرية تكون محملة بيعص برامح التشعغيل الأساسية لا دخل للمستخدم بها 
حيث وإنها تفقد معلوماتها عند انطفاء جهاز الكمبيوتر ( ذاكرة القراءة فقط ) 
الروم : هو ما يسمي بالأقراص المطية وهي قابلة للقراءة والكتابة ويمكن للمستخدم إن يغير من إعداداتها و 
معلوماتها البرمجية (ذاكرة القراءة والكتابة) 


نيدأ ألان مع المكونات الأيسايسية للحابييب الآلى : 


ا. المکون المادي 
۴. المكون البرمجي 


یتکون الحاسوب من عدت مکونات مادیة وتکون أساسیية وفرعیه : 


ا. الحاسوب : هو ذاك الصندوق المحتوي على الاتى: 
٠‏ الماذر بورد ( اللوحة إلام ) 
۵ الباور ( جهاز تنظیم الکهرباء ) 


© اهار وتات ال الاسا ا 
للحاسبب) أو الأقراص الصلبية 


٠‏ محركات الأقراص المرنة والسيدي 
الشاشة : شاشة العرض وتشبه التلفاز وهي من وحدات الإدخال والإخراح 
الماوس : من وحدات إدخال المعلومات إلى الحاسب 
الكيبورد : من أهم وحدات الإدخال في الحاسب 
الطابعة : من وحدات الإخراح في الحاسب 
الماسح الضوئي : من وحدات الإدخال إلى الحاسب 
السبيكر( السماعات) : من وحدات الإخراح في الحاسب 
الميكروفون :من وحدات الإدخال في الحاسب 
محركات الأقراص المرنة و السيدي : من وحدات الإدخال في الحاسب 
. الكاميرا : من وحدات الإدخال في الحاسب الالى 


d3 < hh ©0 N" طط ك‎ 


۰ 
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قجفم الهاسواب من اذلف إلى الا 


من الضروري قبل تشغیل أي جهاز التأکد من وجود كامل التوصيلات والكابلات الكهربانية في أماكنها المخصص 
لها دون خط بین مواقع التوصیل. 


وألان يتم تشغيل الجعهاز من زر التشغيل في الكيز (الحاسب )والذي يحمل الرمز ا 
بعد التشغيل ستظهمر لك هذه الصورة والذى تسمى سطح المكتب 


وتتکون من الأتي : 


5 


وهناك رموز أساسية ورموز فرعية 
أولا / الرموز الأساسية: 

ا. جهاز الكمبيوتر 
المستندات 
الانترنت اکس بلور 
بسلة المحذوفات 
شبكة الاتصال 


6© RN 4 طف‎ 


طبعا لا تظهر إلا سلة المحذوفات. أيضا هذه الرموز يتم إظهارها من خصائص سطح المكتب ( بالنقر على زر الماوس الأيمن) 


وعند ظهور هذه القاثنمة اختر ( خصائص) 
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ثم اختر تبویب (سطح المکتب ) 


بها 


زر (موافق ) لتطبيق الاعدادات 


والانهاء 


زر ( إلغاء الأمر )لإنهاء التيويب دون الحفظ 
زر (تطبيق) لتطبيق الإعدادات 
دون غلق التبویب 


لإظهار الرموز اضغط الزر (تخصيص سطح المكتب) في أسفل التبويب 
سیظمر لك التبویب بالاتي 
ضع علامة 1| أمام الرمز المراد إظهاره 
تم اضغط زر ( موافق) 
ثم اضغط زر ( موافق ) في التبویب التالي 


وهکذا تکون قد أ ظهرت رموز سطح المكکتب 


بعد شرح مكونات سطح المكتب ننتقل إلى 
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مهام ومکونات شریط المهام 


المهام والعمليات الجارية والمفتوحة 


مکونات قاثمة ابدأ 


إنترنت المح دات 
_ برامج المراسلات أ EEE‏ 
î 2‏ الصور 


لر البريد الإلكتروني 


windows Media Player @‏ جهاز الكمبيوتر 


a‏ عا لوح الشحكم 
غ Microsoft Office Word AUD‏ ا لوخ | 


تعبين افتراضيات البرامج 
والوصول لبها 


و الطابعاث والفاكسات 


البرامج المفتوحة مؤخرا 


BUM Player 
UlralSD @ 


RealPlayer 2 


كافة البرامج المثبته في 
الجهاز 


كافة البرامج ۈ 


ذب 
mE َ‏ 


تسجيل خرو ج المستخدم 
وإيقاف التشغيل واعادتة 


تحریر رش الميضيلة أ دواٹ ا لعلبماٹ 


41 ار بث ا مجلدات ر‎ ` Qa e. 


Folder Sync 


× ابو نصار 
. 1۸ م 3 ازال عبد العزيز 
2 اة شا ‌ ا اسسام نسي 
ازال عبد العریز ‏ اا اشراق 
7 اسامة الائسي و الاخفشض 
اشراق و الائسي 
0 ال خاش | الحارثي 
لانسي الحبیشی 
ا الحارثي رة 
ا السب 
الزذة ا السئید ار 
السمه الشريجه 
زا السنیدار 
3 ا الشرہجه 
الطابذي 
العموش 
الیمن وگلاش 
البهردي 
: ابوب ۹ 
جميلة ا[ عما ألملا 
ا حارث الشمسي مرح 1 او 1 ڪڪ 
حسن الحمري 
3 ا حسین محب 
ie‏ | تاشرف القاعدی 
3 سام ا صد ام پو دیف 


زا شرف الشاعدي اغا 


iT‏ صد اج پو سك 


كان [مساحة الشرص الحرة: ١ء‏ غب| 1 لكب جار الکمسولر 


مکونات برنامح الدفتر 


طريقة الفتح ( ايبدأ كافة البرامح -البرامح الملحقة - الدفتر ) 
الدفتر/ برنامح محرر النصوص ( كتابة النصوص) 


س 
۴ شحرير عرض ادزاج اسيق العليمات خ 
% اط » 
شريط القوانم ا E‏ و Hh lÊ‏ ا Hs k7 Eî‏ 


Uu 7# 
IYI M1 I'1 ay1 13° 1 41 1 16° 1 1F 1 18 


للحصول عل تعلیماٹ» اضغط ۴1 
مکونات برنامح الرسام 
طريقة الفتح ( ابدأ- كافة البرامح O‏ 


الرسام /برنامح الرسم لميكروسوفت واضح من س ا شريط لوان 
المكونات : : 


بدون عنوان - الرسام 


E 


ملٹ لحرپر عرض صورة آلوان تعلبماك 


ت ا 
ے 4 
A/|‏ 
کر 
ê x‏ 
ك 
»= 


ا 


E 
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تجخم تخا سواه من اذلف إلى الا 
تغيير خصانص العرص :- 
-١‏ أبدا - لوحة التحكم - المظهر والسمات - العرض 
۲ - خصائص سطح المكتب 
وظائف تبویبات العرض :- 
۵ بيرمات : تغيير الثيم الظاهر للویندوز 
٠‏ سطح المكتب : تغيير ظخيات سطح المكتب مع تناسبها 
٠‏ شاشة التوقف : الشاشة التي تظهر عند مرور بعص الوقت 
دون لمس وتحریك أي من الماوس أو الکیبورد 
المظهر : تخصیص ألوان محددة وإشکال للویندوز مثل تغییر 
لون منطقة العمل 


٠‏ الإعدادات : إعداد أيبعاد الشاشة ودقة ألوانها مع معرف 


تغییر إعدادات وإشکال الماوس : 
فتح أبدا - لوحة التحكم -الطابعات وأ جهزة أخرى - الماوس 
وظائف التبویبات :- 
٠‏ الأزرار: التبديل بين الأزرار و تعيين السرعة 
٠‏ المؤشرات: تغيير إشكال الماوس 
٠‏ خيارات الموؤشر : تعيين سرعة الماوس و رؤيته 
٠‏ العطة: مقدار حركة العجة بين الأسطر الوحمية 


الجهاز : معرفة نوعية الجهاز والشركة المصنعة ومشاكل 
وأخطاء الجهاز و خصائصه 


خيارات المطدات : 
* أبدا -لوحة التحكم - المظهر والسمات - خضارات المطد 
شريط الأدوات - أدوات - خيارات المطد 
NE‏ 
عام: تغيير شكل عرض الملف من الطريقة الحدينة إلى الطريقة 
الكلاسيكية و خيار فتح المطدات وخارات النقر المزدوح 
٠‏ عرض : عرص الملفات وخيارات فتحها 
٠‏ أنواع الملفات :عرض الملغات والأنواع الممكن تشغيلها في الجهاز 
٠‏ فملغات دون اتصال ٠‏ خاص بالعمل على الملغات في الشبكات 
المطية والانترنت 
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قجفم الهاسوب من اذلف إلى السا 


:يعض مهام قاثمة ابدأً 
تشغيل : معمته تشغيل البرامح الخدمية بكتابة اسمها (باللغة الانطيزية طبعا ) مع عدم أي نقص 
٠‏ بحث : معمته البحث في جهاز الكمبيوتر والأقراص والملغات 
تعليمات : إظهار مواضع التعلیمات للاستخدام 
الطابعات : إظهار الطابعات المثبتة على الجهاز 
المستندات الأخيرة : فتح الملغات التي تم فتحها مؤخرا 
# انترنت : فتح متصفح الانترنت اكسبلور 
البريد الالكتروني : برنامح خاص بالمراسلات 


بعض البرامح الذي ينصح بتحميلها لضمان العمل الكامل 
٥‏ الریل بلیر ( فتح الملغات نوع ( ۲۹۱۱-۲۳۸ ) 
* ويندوز ميديا كلاسيك ( لتشغيل ملغاتا |م) الخاصة بالهواتف المحمولة 
۰ الوینمب (لتشغیل ملغات 3م۱٣‏ ) 
۰ برامح میکروسوفت أوفیس (2003 ۳ 200 ) أي ما ترید 
الوافي لخدمات الترجمة من الانطيزية إلى العربية 
معلم الطباعة 
٠‏ قاموس المورد القريب من العربية إلى الانطيزية والعكس كلمة كلمة 
٠‏ برنامح وين رار لضغط الملفات ( لمن أراد ) 


ملاحظة : 


لطلب أي من البرامح ادخل موقع ۷۷.6008٤٥ .)0١١(‏ ) وكتابة اسم البرنامح وتحمیله من على ألنت أو التوجه 
الى أي من مطات ألسيدي وطلب سيدي برامح کمبیوتر 


مع تمنياتي بالنجاح والتغوق 
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